職務経歴書（サンプル）
××××年×月×日現在
氏名：○○　○○
■得意分野・スキル

· 精密機器のメンテナンス及びそれらに伴う業務

· OS（UNIX）の知識
· デモ実施先で得たアプリケーション知識
· 英語のビジネス使用経験（米国出張経験有）
■職務経歴
	
	
	勤務地

	19××年4月
	○○株式会社入社


	神奈川県



	19××年6月
	同社△△課に配属


	同上

	20××年×月
	同社××課に配属
	同社

	20××年×月
	現在に至る

  
	同上




■職務詳細
	期間
	担当製品名
	業務内容
	役割・その他

	19××年4月
	-
	新人研修

・ビジネスマナー研修

・電気回路の基礎知識修得
	

	19××年5月
｜

19××年12月

（×年8ヶ月）
	・CDS

(コータ、デベロッパ)
	△△課に配属

・装置設置、点検、修理、改造等

・お客様からの装置トラブルの電話対応

・点検、修理等の見積書作成

・点検推奨リスト

・装置（メンテナンス）ユーザートレーニング
	担当：メンバー（5名）

主要顧客：○○、○○、○○などの大手企業及びそれらの関連会社

	20××年１月

｜

現在
	・UV Micro Via Drill

装置搭載レーザー

○○社製品
	××課に配属

フィールドエンジニアと同時にアプリケーションにも従事

・装置設置、点検、修理、改造等

・点検、修理等の見積書作成

・客先にてデモンストレーション

・ソフトウェア・ユニットの検証

・市場装置トラブルのデモ機による実機テスト
	担当：リーダー（6名）

主要顧客：○○、○○及び全国ジョブショップ




· 担当：該当期間内の担当内容を、期間順に記載
■資格・教育・表彰

· TOEIC　520点　

· 社長賞受賞（○○社の受注に対して）
■自己PR

CDSの担当時には装置点検の推奨のため、お客様への電話アナウンス及び修理時のアナウンスを行った結果、装置点検を獲得でき

売上に貢献、また装置の安定稼動により、お客様の信頼を得ることができました。

UVレーザドリル装置では、自身が行ったデモンストレーションで他社競合メーカーを振り切り、○○社に納入することが出来まし

た。そのお客様には5ヶ月に渡ってのデモンストレーション（国内デモ及び渡米デモ）、その後の装置設置、アフターフォローを

確実に行い、結果として継続的なお取引をいただけるまでに信頼関係を構築しております。

新しい技術には非常に興味があり、今後も自分自身の技術力向上を強く望んでおります。また、フィールドサービスはもちろんの

こと、アプリケーション等、幅広いエンジニアとしてスキル向上を図りたいと考えております。

以上






